大陆地区人士办理入台证请提供以下资料，交由台湾地区主办单位协助申请(详细请见下页需知)
1. 2吋半身彩色照片(须露耳、白色背景)
2. 身分证正反面
3. 在职证明
4. 机构证明
5. 资格证
6. 入台证申请书(如附檔)
7. 申请费用新台币615元(请汇款至台湾玉山银行楠梓分行 账号：0646-968-077156 户名：高瑞钟)
相关范例请见
https://www.immigration.gov.tw/lp.asp?CtNode=30067&CtUnit=16736&BaseDSD=112&mp=1&xq_xCat=E
如有疑问请联系
国立高雄海洋科技大学国际事务组
高瑞钟 组长 jckao@webmail.nkmu.edu.tw
黄子庭 专员 international@webmail.nkmu.edu.tw
大陆地区人民申请来台从事商务活动应备文件需知
(注记为”台”者为台湾邀请单位提供，余为大陆地区申请人提供)
（一）(陆)入出境许可证申请书，并附最近二吋半身大头彩色照片一张。
照片规格:最近一年内二吋半身正面脱帽照片一张(直4.5公分，横3.5公分，人像自头顶至下颚之长度不得小于3.2公分或超过 3.6公分，白色背景正面半身彩色照片)。检附之照片应与所持大陆地区居民身分证、大陆地区所发往来台湾通行证或护照能辨识为同一人。
（二）(陆)大陆地区居民身分证、护照复印件。(没护照不需附)
（三）(台)来台目的计划书及预定行程表正本(需盖公司大小章—盖在法人栏)
  PS:行程请写完整.停留3天就要写足3天的行程
     (签证官会依行程表去核发停留天数)
（四）(台)邀请函或商务活动相关证明文件正本。(需盖公司大小章)
  PS:邀请函上的日期也需写停留时间.停留3天就要写足日期
（五）(台)保证书正本。(需盖公司大小章-盖法人栏)
（六）(台)从事验货、售后服务、技术指导等履约活动者，应检具该契约书复印件。
（七）(陆)申请人当地公司的营业执照复印件
(八) (台)委托书正本(盖公司大小章)
(九) (陆)三个月内的在职证明正本(盖大陆公司章)
若申请人未曾以商务申请来台, 第一次申请多次需附上 ”财团法人海峡交流基会” 验证之在职证明正本。
因作业时间耗时，建议客人第一次商务来台办理单次，之后再办理多次，就不需要附上验证过的在职证明。
(十) (台)二人以上附团体名册正本 (盖公司大小章)
(十一) 申请多次需附多次解释说明函
以上文件可用清晰正式不歪斜的电子文件代替，需正本文件的电子文件仍需用正本文件去扫瞄，不接受用相机拍照的电子文件。
工作天依承办人员决定
入台证效期是 六个月单次 停留天数依行程表 
来台湾的证件除了需准备入台证，在大陆当地要办大陆人士往来台湾通行证(简称大通证) ，若经第三地需再准备证件(例如:港澳通行证)
